ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядженням  селищного голови від 03.10.2025 року № 194-ОД 




 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання матеріальної допомоги на часткове відшкодування витрат членам сімей загиблих/померлих військовослужбовців, або учасників бойових дій, потерпілих внаслідок російської агресії та війни в Україні, які проживають на території Зачепилівської селищної ради, по виготовленню та встановленню пам’ятних знаків (надгробків) на могилах загиблих (померлих), в разі не отримання коштів з обласного бюджету
Відділ Центр надання адміністративних послуг Зачепилівської селищної ради
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	Інформація про центр/суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг

	Найменування
	Адреса
	Телефон/електронна адреса/офіційний веб-сайт

	1.1
	Відділ Центр надання адміністративних послуг Зачепилівської  селищної ради
	

64401, Харківська обл., Берестинський р-н, сел. Зачепилівка, вул. Центральна, 56
	

тел. +38 (05761) -5-13-77 Вебсайт: https://zachepylivska-gromada.gov.ua/tsnap/ Електронна пошта: cnap_zach.otg@ukr.net

	
	Понеділок: 8.00-17-00 вівторок: 8.00-17.00   середа: 8.00-17.00      четвер: 8.00-17.00   п'ятниця: 8.00-16.00   субота, неділя: вихідний день.                          Перерва на обід                    з 12.00-13.00
	
	

	1.2
	ВРМ ЦНАП с. Бердянка
	
64440, Харківська обл., Берестинський р-н, с.Бердянка,                     вул. Центральна, 52
	
тел. (05761)-5-46-45 Електронна пошта: berdrada@ukr.net

	
	понеділок-п’ятниця:     8.00-16.00
без перерви на обід   субота, неділя: вихідний день
	
	

	1.3
	ВРМ ЦНАП с. Леб’яже
	
64420, Харківська обл., Берестинський р-н, с.Леб’яже,                        вул. Центральна, 256
	

тел. 0508289909 Електронна пошта: solo_27@ukr.net

	
	понеділок - п’ятниця:   8.00-16.00
без перерви на обід,   субота , неділя: вихідний день
	
	

	1.4
	ВРМ ЦНАП с. Малий Орчик 
понеділок - п’ятниця:   8.00-16.00
без перерви на обід   субота, неділя: вихідний день
	64430, Харківська обл., Берестинський р-н,    с.Малий Орчик,                вул. Затишна, 3


	тел. 0955521433
Електронна пошта: malij_orchik@ukr.net


	1.5
	ВРМ ЦНАП с.Рунівщина
	
64412, Харківська обл., Берестинський р-н, с.Рунівщина,                вул. Шевченка, 30а
	
тел. 0576151904
Електронна пошта: on_8@ukr.net

	
	понеділок - п’ятниця:   8.00-16.00
без перерви на обід,             субота , неділя: вихідний день
	
	

	1.6
	ВРМ ЦНАП с.Чернещина

	


64410, Харківська обл., Берестинський р-н, с.Чернещина,               пров. Шкільний, 1
	

тел. 0576156220
Електронна пошта: zernrada@ukr.net


	
	понеділок - п’ятниця: 
8.00-16.00
без перерви на обід
субота, неділя: вихідний день.

	
	

	1.7
	ВРМ ЦНАП с. Нове Мажарове
	
64450, Харківська обл., Берестинський р-н,      с.Нове Мажарове, вул.Центральна, 17
	

тел. 0688715569
Електронна пошта: sovetma@ukr.net


	
	понеділок - п’ятниця:   8.00-16.00
без перерви на обід   субота, неділя: вихідний день
	
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» (зі змінами), статті 14 Закону України «Про поховання та похоронну справу», з врахуванням постанови Кабінету Міністрів України від 28.10.2004 №1445 «Про затвердження Порядку проведення безоплатного поховання загиблих (померлих) осіб, які мають особливі заслуги та особливі трудові заслуги перед Батьківщиною, учасників бойових дій і осіб з інвалідністю внаслідок війни» (зі змінами)

	3
	
Акти Кабінету Міністрів України
	Кабінету Міністрів України від 11.03.2022 №252 «Деякі питання формування та виконання місцевих бюджетів у період воєнного стану»

	4
	
Акти місцевих органів самоврядування
	Додаток 2 до рішення Зачепилівської селищної ради від 10.09.2025 №4954

	Умови отримання адміністративної послуги

	[bookmark: _GoBack]5
	Підстава для отримання
	Надання матеріальної допомоги на часткове відшкодування витрат членам сімей загиблих/померлих військовослужбовців, або учасників бойових дій, потерпілих внаслідок російської агресії та війни в Україні, які проживають на території Зачепилівської селищної ради, по виготовленню та встановленню пам’ятних знаків (надгробків) на могилах загиблих (померлих), в разі не отримання коштів з обласного бюджету, затверджена рішенням XXXII сесії VIII скликання Зачепилівської селищної ради від 27.04.2023 № 3897, зі змінами  від 19.10.2023 №4072, від 28.11.2023 № 4135, від 17.01.2024 № 4245, від 05.03.2024 №4285, від 20.11.2024 №4602, від 05.02.2025 №4694, від 19.03.2025 №4734, від 09.04.2025 №4752, від 11.06.2025 №4839, від 16.07.2025 №4887, від 10.09.2025 №4954


	6
	Перелік необхідних документів
	· [bookmark: n506]Заява;
· копія паспорта громадянина України(всіх заповнених сторінок) заявника (при наданні копії ID-паспорта (лицьового та зворотного боку);
· копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті);
· копія витягу з реєстру територіальної громади про місце реєстрації (заявника);
· копія свідоцтва про смерть військовослужбовця або учасника бойових дій потерпілого внаслідок російської агресії та війни в Україні зареєстрованого на території Зачепилівської селищної територіальної громади (при наявності оригіналу);
· копія сповіщення сім’ї про смерть/загибель військовослужбовця або учасника бойових дій потерпілого внаслідок російської агресії та війни в Україні зареєстрованого на території Зачепилівської селищної територіальної громади (при наявності оригіналу);
· довідка про реєстрацію місця проживання на момент смерті військовослужбовця або учасника бойових дій; 
· у разі звернення дружини/чоловіка копія свідоцтва про шлюб (при наявності оригіналу);
· у разі звернення одного із батьків копія свідоцтва про народження загиблого або померлого військовослужбовця або учасника бойових дій потерпілого внаслідок російської агресії та війни в Україні зареєстрованого на території Зачепилівської селищної територіальної громади (при наявності оригіналу);
· копія рахунку відкритого в банківській установі.


	7
	Спосіб подання документів
	через посадових осіб центру надання адміністративних послуг;
поштою.

	8
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	9
	Строк надання
	Рішення про надання допомоги або про відмову в її наданні приймається протягом 30 днів з дати подання документів.
Допомога видається один раз при зверненні заявника до ЦНАПу впродовж одного року з дня отримання сповіщення сім’ї про загиблого/померлого військовослужбовця або учасника бойових дій одному з членів сім’ї у письмовій формі з копіями вищезазначених документів.

	10
	Перелік підстав для відмови у наданні
	[bookmark: o545][bookmark: o625][bookmark: o371]- подані  документи не відповідають вимогам даної   послуги
- у зв’язку зі смертю заявника.
- відсутність коштів у бюджеті.


	11
	Результат надання адміністративної послуги
	Виплата допомоги/відмова у виплаті допомоги  

	12
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638]Особисто, або повідомлення про виплату допомоги (відмова у її виплаті) надсилається заявнику, наступного дня після прийняття відповідного рішення.
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