                                                                                                              Додаток 
до розпорядження селищного голови  від 28.01.2020 р. №7-К                                                                                                         
План заходів щодо підготовки і проведення у 2020 році

 щорічної оцінки виконання посадовими особами Зачепилівської селищної ради, покладених на них обов’язків і завдань за 2019 рік
	№
	Зміст заходу
	Термін 

виконання 
	  Відповідальні 

  за виконання 

	  1
	2
	        3
	        4

	 1.
	Забезпечити виготовлення бланків щорічної оцінки та доведення їх до посадових осіб
	лютий 2020 року
	Провідний спеціаліст загального відділу  Пелих О.О.

	   2.
	Ознайомити посадових осіб зі змістом розпорядження селищного голови щодо  проведення щорічної оцінки та Порядком проведення щорічної оцінки 
	лютий 2020 року


	Провідний спеціаліст загального відділу Пелих О.О.

	   3.
	Забезпечити проведення посадовими особами аналізу та самооцінки виконання завдань та обов'язків, визначених у посадових інструкціях, окремих доручень керівництва за 2019 рік та заповнення ними розділів І, ІІ бланку щорічної оцінки
	лютий-березень 2020 року
	Посадові особи селищної ради

	   4.
	Організувати проведення індивідуальних співбесід керівників з посадовими особами, діяльність яких підлягає оцінці, з метою здійснення щорічної оцінки виконання  ними посадових інструкцій 
і завдань  за  2019 рік 
	лютий-березень 2020 року
	Начальники відділів

	   5.
	Забезпечити:
- заповнення безпосередніми керівниками розділу ІІІ бланку щорічної оцінки виконання  підпорядкованими особами посадових інструкцій і завдань за 2019 рік
- ознайомлення посадових осіб з оцінкою і підписання бланків щорічної оцінки;
- передача бланків щорічної оцінки Пелих О.О.
	лютий-березень 2020 року
	Начальники відділів

	    6.
	Підготовка проекту розпорядження за результатами проведення щорічного оцінювання виконання посадовими особами селищної ради  покладених на них обов’язків і завдань  за 2019 рік 
	Березень 2020 року
	Пелих О.О.


Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету               



Леся ГРАММА 

